Znak sprawy: TO.261.06CM.2024

OGLOSZENIE O KONKURSIE OFERT
(ZAMOWIENIE ponizej 130 000 zt)

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Instytut Techniki Budowlanej

ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa
telefon (+48) 22 825 04 71 www.ith.pl, e-mail: ci@itb.pl

2. Tytul postepowania:
»Kompleksowa obsluga spotkania piknikowego pracownikow I'TB organizowanego
przez Instytut Techniki Budowlanej — spotkanie integracyjne wraz z usluga
gastronomiczng”.
Kod CPV: CPV: 79952000-2.

3. Termin realizacji zamo6wienia:

dzien roboczy w okresie od 3 do 14 czerwca 2024 r. (preferowane przez Zamawiajacego daty 7
lub 14 czerwca 2024 r.)

4. Warunki platnoSci:
Zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy — Zatacznik nr 4 do Konkursu Ofert.

5. Warunki udzialu w konkursie ofert:

5.1.Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat
nalezycie (zakonczyl), nie mniej niz 2 (dwie) ustugi obejmujace organizacj¢ spotkania
integracyjno — rekreacyjnego dla minimum 150 os6b kazda, o warto$ci co najmniej
50 000,00 z! netto kazda.
Do wykazu Wykonawca przedlozy réwniez dokument (np. referencje, dokumentacje

fotograficzne) potwierdzajace iz ww. uslugi zostaly wykonane nalezycie. Dokument

ten bedzie mial charakter uzupelnialny.

5.2. Dokumenty. ktore nalezy zalaczy¢ do oferty:

5.2.1. Wypehiony formularz Oferty — zatacznik nr 2 do ogloszenia o konkursie ofert.

5.2.2. Wypehiony formularz Doswiadczenie — Zatacznik nr 3 do ogtoszenia o konkursie ofert.

5.2.3. Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajagcemu
aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji. Jezeli z powyzszych dokumentow nie wynika upowaznienie do
wystepowania w imieniu Wykonawcy, Zamawiajagcy wymaga petnomocnictwa,
jednoznacznie okres$lajacego czynnosci, co do wykonywania ktorych petnomocnik jest
upowazniony. Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

5.2.4. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zobowiazuje sie do posiadania i

okazania ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej imprez (OC) o wartosci



http://www.itb.pl/
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minimum: 100 000.00 zlotych (sto tysiecy zlotych 00/100) wazne przez caly czas
wykonywania niniejszej umowy. W przypadku braku okazania tego dokumentu
Zamawiajacy wezwie do okazania ww. kolejnego pod katem uzyskanych w

ramach Kryteriow oceny ofert Wykonawcow bez ponownego badania i oceny
ofert.
5.2.5. Zamawiajacy wymaga przedstawienia koncepcji realizacji uslugi, ktora bedzie

zawiera¢é opis wykonania uslugi wedlug zalozen okreslonych w OPZ., w

szczegolnosci: opis i/lub wizualizacja proponowanego miejsca, sposob

Zapewnienia oprawy muzycznej i Kelnerskiej, schemat graficzny lub wizualizacje

proponowanego ustawienia stolow, stolikow, krzesel. Ponadto oznaczenie $ciezek

ciagow komunikacyjnych, wejscie, wyjscie oraz potwierdzenie zsodnosci

proponowanego rozwigzania pod katem bezpieczenstwa uczestnikow.
6. Ocena oferty:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowatl si¢ nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:
1) cena oferty — waga 100%
Kryterium Cena: liczba punktow zdobyta w kryterium cena bedzie obliczona wg wzoru:
PC= (Cmin/Cn)*W
gdzie: PC - liczba punktow w kryterium cena.
Cmin - najnizsza cena spo$rod nadestanych ofert.
Cn - cenabadanej oferty.
W - waga kryterium.
W kryterium Cena mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwigksza liczbe punktow.
Po dokonaniu badania i oceny ofert Zamawiajacy publikuje na stronie internetowe;j
ostateczne ceny ztozonych ofert, a w przypadku dokonania czynnosci odrzucenia rowniez
informacj¢ o podstawie odrzucenia. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory
uzyska najwyzsza liczbe punktow.
7. Zastrzezenie:
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:
1) oferta jest niezgodna z trescig ogloszenia o konkursie ofert.
2) oferta zawiera ceng razgco niska.
3) cena oferty przekracza budzet Zamawiajgcego.
4) oferta jest niewazna na podstawie przepisow powszechnie obowigzujgcych.
5) oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktory nie spetnia warunkow udziatu w
postepowaniu.
6) oferta wpltyneta po uptywie terminu okreslonego w Ogloszeniu o konkursie ofert.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie jesli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.
2) nie istnieje mozliwo$¢ wybrania zadnej ze ztozonych ofert ze wzgledu na fakt, iz
wszystkie oferty zawieraja ceny przekraczajace budzet Zamawiajgcego.
3) wystapita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze udzielenie zamowienia nie
lezy w interesie Instytutu, np. cofnigcie sSrodkow budzetowych.



8.

10.

11.

4) wystapity okoliczno$ci powodujace, ze dalsze przeprowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione.

Miejsce, termin oraz forma skladania ofert:
Oferte oznaczong symbolem postgpowania TO.261.06CM.2024 i jego nazwa:
»Kompleksowa obsluga spotkania piknikowego pracownikow I'TB organizowanego
przez Instytut Techniki Budowlanej — spotkanie integracyjne wraz z ustuga
gastronomiczng” nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w zaklejonej i opisanej jw. kopercie
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie (kod pocztowy 00-611) przy ul. Filtrowej 1 w
terminie do dnia 25.04.2024 r. do godz. 13.00.
Osoba do kontaktu z Wykonawcami/ Wizja lokalna:
Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Agnieszka Kurzela tel. +48 22 57 96 178, email: zamowienia@itb.pl
Zadawanie pytan.
Wykonawcy w toku trwania postepowania konkursowego mogg zadawac pytania do tresci
ogloszenia. Zamawiajacy ujawni tre$¢ zapytania (bez ujawniania podmiotu pytajacego) na
stronie Internetowej oraz udzieli niezwtocznie odpowiedzi. Pytania moga by¢ zadawane
w formie mailowej, pisemnej i muszg wplynaé¢ do Zamawiajacego najpozniej 2 dni przed
terminem wyznaczonym na sktadanie ofert. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
dokona zmiany tre$ci ogloszenia oraz przesunie termin sktadania ofert.
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO Zamawiajacego, z ktora Wykonawca ma
obowiazek zapoznac osoby fizyczne biorace udzial:
Zgodnie z art. 13 ust. 112 ogdlnego rozporzadzenia PE i RE 679/ 2016 o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce
jest Instytut Techniki Budowlanej z siedzibg w 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytut Techniki
Budowlanej; 00-611 Warszawa, ul. Filtrowa 1; telefon 22 5796466; adres email:
iod@itb.pl

3. Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce przetwarzane beda
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego p.n.
»Kompleksowa obsluga spotkania piknikowego pracownikow I'TB
organizowanego przez Instytut Techniki Budowlanej — spotkanie integracyjne
wraz z usluga gastronomiczna”. Podstawa prawna przetwarzania rozporzadzenie
PE i RE 679/ 2016 RODO art. 6 ust. 1 lit. c.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych udostgpnionych przez Wykonawce beda
osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), dalej ,,ustawa PZP”.

5. Dane osobowe Pani/Pana udostepnione przez Wykonawce beda przechowywane,
zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio
dotyczacych Pani/Pana jest wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisach



ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w post¢powaniu o udzielenie zamowienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy

PZP.

7. Podane przez Wykonawce Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania stosownie do art.
22 RODO.

8. Klauzula niniejsza dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawce, ktore
Instytut Techniki Budowlanej pozyska podczas niniejszego postepowania i
realizacji umowy.

9. Pracownicy Wykonawcy i inne osoby, ktorych dane udostepnit Wykonawca
Pani/Pan posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych. W takim przypadku zamawiajacy moze zada¢ od osoby
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych w tym danych osobowych zawartych w
protokole postgpowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy nie udostepnia
tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 **

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

10. Pracownikom wykonawcy Pani/Panu nie przystuguje:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, ktore Instytut Techniki
Budowlanej moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

12. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu™

13. Protokol postgpowania jest jawny i1 udostgpniany na wniosek, z wyjatkiem danych
osobowych szczegbdlnych kategorii o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

“Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
4



zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
Jjego zatgcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

12. Zalacznikami do postepowania sg:
Zataczniknr 1 — OPZ,

Zatacznik nr 2 — Formularz ,,Oferty” z formularzem cenowym,
Zatacznik nr 3 — Formularz ,,Do$wiadczenie”,
Zalacznik nr 4 — Istotne postanowienia Umowy.

16.04.2024 r.



Zatacznik nr 1 do ogtoszenia o konkursie ofert.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Gléwne informacje dotyczace organizacji spotkania dla pracownikéw ITB:

2)

3)

a)

b)

d)
e)

Charakterystyka spotkania: coroczne spotkanie pracownikow ITB ze wszystkich oddziatow
(Warszawa — Filtrowa i Ksawerow, Katowice, Poznan, Pionki) majace na celu zwigkszenie
motywacji, zaangazowania i identyfikacji pracownikéw z ITB oraz integracj¢. Spotkanie ma
charakter zamkniety, przeprowadzane jest w formie pikniku w plenerze.

Termin realizacji zamdwienia: dzien roboczy w okresie od 3 do 14 czerwca 2024 r.
(preferowane przez Zamawiajacego daty 7 lub 14 czerwca 2024 r.)

Przedzial czasowy: poczatek nie wezesniej niz o godz. 15:00, zakonczenie nie pdzniej niz o
godzinie 21.00.

Uczestnicy: przewidywana liczba 200 osob.

Liczba uczestnikodw spotkania stanowi liczbg orientacyjna. Liczba uczestnikow moze by¢
zmniejszona nie wigcej niz o 10% liczby przewidywalnej.

O ostatecznej liczbie uczestnikow Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajacego
forma pisemna do 7 dni przed spotkaniem.

Miejsce organizacji spotkania:

a)
b)

)

K)

1)

Zamawiajacy wskazuje w ofercie oraz koncepcji miejsce lokalizacji spotkania: Warszawa.
Zamawiajacy zastrzega, by dojazd do miejsca spotkania umozliwiaty srodki transportu
zbiorowego. Przystanek komunikacji miejskiej (autobusowy, tramwajowy itp.) znajdujacy si¢
w poblizu miejsca spotkania, w maksymalnej odlegtosci 500 metrow od miejsca wydarzenia
(odlegtos¢ szacowana na podstawie google maps: trasa piesza).

Zamawiajacy wymaga, aby spotkanie odbylo si¢ w obiekcie umozliwiajacym organizacje
plenerowego lub czesciowo plenerowego spotkania wraz z obstugg gastronomiczna.

Miegjsce spotkania powinno by¢ zadaszone lub posiada¢ ostony/parasole/namioty
umozliwiajace organizacje wydarzenia bez wzgledu na warunki atmosferyczne.

Obiekt powinien posiadac¢ ochrong fizyczna przewidziang przepisami prawa odpowiednimi dla
rodzaju obiektu, w ktérym odbywa sie spotkanie i charakterem wydarzenia z uwzglgednieniem
liczby uczestnikow wydarzenia.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbg miejsc siedzacych dla uczestnikow spotkania,
jednak nie mniej niz 200 miejsc.

Wykonawca zapewni przestrzen taneczng.

Wykonawca zapewni przed wejsciem na Wyznaczone miejsce/teren na organizacje spotkania
punkt rejestracyjny dla uczestnikow spotkania — 1 stét i min. 2 krzesta.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowanie jednorazowych opasek
identyfikacyjnych dla uczestnikow spotkania — rozdawanych w punkcie rejestracyjnym.
Obiekt, w ktorym bedzie organizowane spotkanie musi by¢ udostepniony wytacznie dla
Zamawiajacego, co oznacza zamknigcie go dla 0osob postronnych, nie bioracych udziatu w
spotkaniu.

W bezposrednim otoczeniu obiektu, w ktorym odbywac si¢ bgdzie spotkanie zlokalizowane sg
miejsca parkingowe dla uczestnikow spotkania — minimum 10 miejsc.

W obiekcie, na terenie ktdrego odbywa si¢ spotkanie musi znajdowac si¢ zaplecze
higieniczno-sanitarne dla uczestnikoéw wydarzenia.

Oprawa techniczna i muzyczna spotkania:

a)

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie o$wietlenia miejsca, w ktérym odbedzie
si¢ spotkanie, o$wietlenia pomieszczen, ew. terenu, gdzie odbedzie si¢ spotkanie oraz
o$wietlenia wejscia do miejsca, w ktérym odbedzie si¢ spotkanie.



b)

c)
d)

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bgdzie nagto$nienie miejsca, w ktorym odbedzie si¢ spotkanie
oraz wszystkich pomieszczen i ew. terenu, gdzie odbedzie si¢ spotkanie.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie oprawa muzyczna wydarzenia (DJ).

Do obowigzkoéw Wykonawcy nalezy uregulowanie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych
zwigzanych z prowadzeniem imprezy i oprawg artystyczng oraz wynagrodzeniem dla DJ-a, a
takze uregulowanie ZAIKS-u.

Na 4 dni przed rozpoczeciem spotkania lub w koncepcji Wykonawca wskaze osobg (DJ) i
kontakt, ktora bedzie petita ta funkcjg, w celu omowienia szczegotow.

Wykonawca odpowiada za koordynacje pracy personelu obstugi technicznej i sprawno$¢
urzadzen.

4) Usluga gastronomiczna:

a)

b)
c)

d)

)
K)

1)

m)

Menu powinno zawiera¢ co najmniej:

e zupe — €O najmniej 300 ml/os.;

e 7 rodzajow dan cieptych (w tym co najmniej 3 dania mi¢sne, danie rybne, wegetarianskie,
itp.) — minimum 700 g/os;

e 4 satatki — minimum 160 g/os.;

e przystawki wytrawne — minimum 4 rodzaje;

e 3 desery — minimum 150 g/os.;

Propozycj¢ menu Wykonawca przedstawi jako Zatacznik do oferty.

Wykonawca zapewni open bar dla wszystkich uczestnikow spotkania wraz z obstuga

barmanska.

W sktad open baru powinny wejs$¢: wino czerwone i biate, piwo, napoje zimne bezalkoholowe

(woda: gazowana, niegazowana, soki owocowe, napoje gazowane typu: cola, fanta, sprite),

napoje ciepte (kawa, herbata). Napoje bezalkoholowe powinny by¢ dostepne w formie

samoobstugowej na stotach lub bufetach.

Finalna propozycja menu musi by¢ pisemnie zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

Liczba i rodzaj dan powinna by¢ odpowiednio dobrana do charakteru spotkania, liczby

uczestnikow, czasu trwania spotkania.

Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge kelnerska.

Wykonawca zapewni utrzymanie jedzenia i napojow we wlasciwej temperaturze przez caly

czas trwania spotkania, tj. od rozpoczecia do zakonczenia imprezy.

Wykonawca zapewni odpowiednig do liczby uczestnikoéw ilo$¢ zastawy stotowej oraz

sztuécow, szklanek, serwetek. Napoje alkoholowe nie mogg by¢ serwowane w plastikowych

kubkach.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbg stotow, krzeset i faw w stosunku do liczby

zaproszonych gosci.

Wykonawca odpowiada za sprawna, profesjonalng, dyskretng obstuge oraz zapewnienie

porzadku i czystosci.

Miejsca do siedzenia i jedzenia muszg by¢ zorganizowane w miejscach zadaszonych.

Zamawiajacy przewiduje rowniez mozliwos¢ wykonania w czasie spotkania dodatkowych

ustug na zamowienie Zamawiajacego, w szczegolnosci takich jak dodatkowa konsumpcja.

5) Wymagania dodatkowe:

Wykonawca wskaze po swojej stronie koordynatora, ktory bedzie sprawowat nadzor nad
praca wszystkich 0sob zaangazowanych w organizacje spotkania oraz zapewni takze biezaca,
w zaleznos$ci od potrzeb, pomoc uczestnikom spotkania.

Zamawiajacy wskaze po swojej stronie koordynatora, ktory bedzie sprawowat nadzor nad
koordynacja, doszczegotowieniem zasad realizacji spotkania.



Zatacznik nr 2 do ogtoszenia o konkursie ofert

(viecze¢ Wykonawey/Wykonawcow)

OFERTA

Znak sprawy:T0.261.06CM.2024

Do Instytutu Techniki Budowlanej
ul. Filtrowa 1
00-611 Warszawa

Nawigzujac do Ogloszenia o konkursie ofert prowadzonego pn.: ,,Kompleksowa obstuga
spotkania piknikowego pracownikow I'TB organizowanego przez Instytut Techniki
Budowlanej — spotkanie integracyjne wraz z uslugg gastronomiczna”,

MY NIZEJ PODPISANI, dziatajagc w imieniu i na rzecz:

{nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ow}

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

OFERUJEMY realizacj¢ zamowienia za tagczng kwote netto dla 200 os6b:
........................ zh (stownie ZEotyCh .....ocviiviiiiiic ),
powiekszong o ...... % podatek VAT, co daje ceng brutto
................................................................... zt (stownie

ZYOtYCh. ..o ), przy czym za kazda
dodatkowa osobe za ceng netto: ........................... PLN, (stownie
ziotych......ccovenene ) powigkszona o podatek VAT ....% co daj¢ taczng kwotg brutto:
Lokalizacja: ....cccoveviiiniiiiniiiniiineiiinicnnnns 1 1 e

ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania ustugi w zakresie zgodnym z OPZ. Cena
oferty obejmuje wszystkie materiaty niezb¢dne do wykonania ustugi.
ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/z udzialem nastepujacych firm
podwykonawcOw (Prosze podac).........o.eveeieiiiiiiiiiiiiiieieaea, , ktorzy

wykonywac¢ beda nastepujace czeScl ZamOwWIienia™:.........cccouveeeveeerieeeriiee e
(wskaza¢ czgéci zamowienia powierzonego do wykonania podwykonawcom i o ile jest to wiadome, poda¢ firmy
podwykonawcow).

UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.
OSWIADCZAMY, Ze wypetnimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalismy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.**
OSWIADCZAMY, Ze spelniamy warunki udziatu w konkursie.
WSZELKA KORESPONDENCJE W sprawie niniejszego postepowania nalezy
kierowac na ponizZszy adresS:..........ovviiriiniiiiieieiieate et e e .0 €MAIL
OFERTE niniejsza sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach.
ZAY.ACZNIKAMI do niniejszej oferty sa:

Formularz Doswiadczenie,




— Dokument rejestrowy CEIDG/KRS,
- Menu,
— Koncepcja realizacji ustugi.

* niewtasciwe skresli¢
** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytgczenie

stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada

(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do ogloszenia o konkursie ofert

DOSWIADCZENIE
(piecze¢ Wykonawcy/ow)

Sktadajac oferte w postepowaniu o zamowienie publiczne na ,,Kompleksowa obstuga
spotkania piknikowego pracownikow ITB organizowanego przez Instytut Techniki
Budowlanej — spotkanie integracyjne wraz 7 ustugq gastronomiczng”.
o$wiadczamy, ze zrealizowaliémy w ciggu ostatnich 3 lat nastepujace zamoéwienia:

] B Wartos¢ netto
G55 ZEMEES Data realizacji A Nazwa i adres
potwierdzajacy spetnienie . AL D LLE AL e
Lp. , ustugi zamawiajgcego
warunku okreslonego w PLN .
okt. 5.1 OPZ [dd, mm, rrrr] (odbiorcy)
1 2 3 4 5
1.
2.

Uwaga! Na potwierdzenie powyzszego Zamawiajacy wymaga zalaczenia do Wykazu dowodow:

1) referencji badz innych dokumentoéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane,

2) o$wiadczenia Wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ dokumentow, o ktérych mowa powyzej,

.................................... ,dnia ................ 2024 roku

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do ogtoszenia o konkursie ofert

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa nr.......ccc.eeeeee.
zawarta w Warszawie, W dnit ..............oeevenninnns r. pomigdzy:
Instytutem Techniki Budowlanej z siedzibg w Warszawie (00-611) przy ul. Filtrowej 1, instytutem
badawczym - wpisanym do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla miasta
stotecznego Warszawy w Warszawie, XII Wydzial Gospodarczy - Rejestrowy, pod numerem KRS
0000158785; NIP: 525 000 93 58; Regon: 000063650, nr BDO 000021645 zwanym dalej
»Zamawiajagcym” reprezentowanym przez:

Podstawe zawarcia niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy zdnia ... ,
ztozona w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego, w trybie konkursu
ofert , stanowigca Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do zorganizowania na rzecz Zamawiajacego

Spotkania integracyjnego dla ok. 200 pracownikow Instytutu Techniki Budowlanej, zwanego

dalej ,,Spotkaniem”, zgodnie z OPZ stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy.

Spotkanie odbedzie sie W terminie .oeeeeeeeeeneenns 2024 r. w godzinach: 15:00-21:00.

3. Wykonawca w ramach niniejszej Umowy zobowigzuje si¢ w czasie trwania Spotkania,
okreslonego w ust. 2, do:

a. udostgpnienia wylgcznie dla Zamawiajacego obiektu na czas trwania Spotkania, co oznacza
zamknigcie go dla 0séb postronnych, nie biorgcych udziatlu w Spotkaniu,

b. przygotowania dla uczestnikow Spotkania poczestunku zgodnie ze szczegétowym menu, ktore
jest zawarte w ofercie stanowigcej Zatacznik nr 1 do Umowy,

C. przygotowania naglos$nienia, o§wietlenia,

d. przygotowania miejsc siedzacych wraz z zadaszeniem dla 200 oséb zgodnie z opisem miejsca

Spotkania,

e. zapewnienia obshugi kelnerskiej, barmanskiej, DJ-a.

4. Wskazana w ust. 1 powyzej liczba uczestnikow Spotkania stanowi liczbe orientacyjng. Liczba
uczestnikow moze by¢ zmniejszona nie wigcej niz o 10% liczby przewidywanej. O ostatecznej
liczbie uczestnikdow Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajacego formg pisemng do
7 dni przed spotkaniem.

5. Wykonawca przewiduje rowniez mozliwo$¢ wykonania w czasie Spotkania dodatkowych ustug na
zamoOwienie Zamawiajgcego, w szczegolnosci takich jak dodatkowa konsumpcja.

Zamawiajacy wskazuje Panig/Pana .............................. email: ..................l

7<) ORI jako koordynatora oraz rownoczes$nie jako osobe upowazniong do dokonywania
zamowien na ustugi dodatkowe w imieniu Zamawiajacego.

Wykonawca wskazuje Panig/Pana .............................. email: ...................
teliie e jako koordynatora spotkania.

N
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o

Strony zobowigzuja si¢ wspotdziata¢ przy realizacji zadan zwigzanych z zorganizowaniem
spotkania. Wspodtdzialanie ze strony Zamawiajacego bedzie polega¢ na udzielaniu Wykonawcy
informacji i wskazowek niezbednych do zorganizowania spotkania.

§ 2.

Strony zgodnie postanawiaja, iz tgczne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu
Umowy, zgodnie z Ofertg stanowigcg Zatgcznik nr 1 do UmOWY WYNOSI ceverernrernerensenns
PLN brutto (stownie: . )

Za kazda osobe powyzeJ llczby 200 Zamaw1ajqcy zaplam Wykonawcy dodatkowo kwote :
........ netto, powigkszong o nalezny podatek VAT.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia kwoty o ktorej mowa w ust. 1, jednak nie
wiecej niz o 10 % w przypadku zamowienia dodatkowych ustug/produktéw/potraw nie
ujetych w ofercie wedle cennika Wykonawcy (organizatora) lub w drodze negocjacji.
Przepis ten nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia takiego zamowienia.
Wynagrodzenie okreslone w ustgpie 1 niniejszego paragrafu, pomniejszone o kwotg
zaliczki, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 ponizej, zostanie zaptacone przez Zamawiajacego
przelewem na rachunek bankowy ......... .o w
terminie 7 dni od daty wystawienia prawidtowej faktury.

Platnos¢ zostanie dokonana na wskazany rachunek bankowy, z zastrzezeniem, ze jest on
na ,,biatej liscie” rachunkéw bankowych. W przypadku, gdy na dzien ptatnosci rachunek
nie bedzie znajdowat si¢ na tej liscie, Instytutowi Techniki Budowlanej przystuguje prawo
do wstrzymania platnosci do czasu ponownego zgloszenia i uwidocznienia tego rachunku
na tej liscie, co nie wpltywa na terminy realizacji niniejszej umowy i nie stanowi podstawy
do naliczania kar za nieterminowg ptatnos¢.

Wykonawca dopuszcza zaptate w systemie Metody Podzielonej Platnosci.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przyjecia faktury elektronicznej
(nieustrukturyzowanej) pod warunkiem wczesniejszego podpisania przez Strony
"Porozumienia w sprawie akceptacji przesytania faktur w formie elektronicznej". Wzor
WwWw. porozumienia zostanie przekazany Wykonawcy na jego wniosek. Zamawiajacy uzna
poprawnos$¢ otrzymanej faktury elektronicznej, jezeli zostanie przekazana do
Zamawiajacego na warunkach okreslonych w podpisanym przez Strony porozumieniu.

W przypadku wykonania przez Wykonawce w trakcie Spotkania na zamowienie
Zamawiajacego dodatkowych ustug, wynagrodzenie za nie zostanie doliczone do faktury,
o ktérej mowa w ust. 4.

W przypadku niedotrzymania terminu ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 4 powyzej,
Wykonawca ma prawo zadania odsetek za zwloke w wysokosci ustawowe;.

§ 3.

Zamawiajacy wplaci Wykonawcy zaliczke na poczet wynagrodzenia, w wysokosci 30%
wartosci o ktc')rej mowa w §2 USt. 1) cevevinrinnnnnnnns PLN brutto (stownie:

...) na rachunek Wykonawcy wskazany w § 2 ust. 4 niniejszej
Umowy, na podstaW1e wystaw10neJ przez Wykonawce faktury proforma z
siedmiodniowym terminem platnosci.
W przypadku nie dokonania przez Zamawiajacego wplaty zaliczki, o ktorej mowa w § 3
USt. 1do dnia eveeeeeneennnncncnnnnne Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie prawo ztozenia
o$wiadczenia o odstgpieniu od Umowy ze skutkiem natychmiastowym.
Odstapienie od umowy w cato$ci jest rownoznaczne z obowigzkiem natychmiastowego
zwrotu wplaconej zaliczki.

§ 4.
W przypadku, gdy Spotkanie nie dojdzie do skutku w wyniku zaistnienia sity wyzszej lub

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub Umowa ulegnie rozwigzaniu za
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porozumieniem Stron, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zwrotu wptaconej przez
Zamawiajacego zaliczki, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 w pelnej wysokosci.

W przypadku, gdy Wykonawca poniesie koszty zwigzane z realizacja Umowy do dnia
powzigcia decyzji o zadziataniu sity wyzszej, kwota zaliczki zostanie pomniejszona o te
koszty, na podstawie przedstawionych Zamawiajagcemu dokumentow.

W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn nie lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawcy przystuguje prawo zatrzymania zaliczki, o ktorej mowa
w § 3 ust. 1 oraz zwrot udokumentowanych kosztow zwigzanych z realizacja Umowy
poniesionych przez Wykonawce do dnia ztoZenia przez Zamawiajacego o§wiadczenia o
odstapieniu od Umowy, jesli przewyzszajg kwote zaliczki.

§ 5.
Podczas pobytu w obiekcie Wykonawcy wszyscy jego uczestnicy zobowigzani sg do
przestrzegania wewngetrznych przepiséw obowigzujacych na terenie obiektu zgodnie z
regulaminem obiektu — stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy. Ewentualne
zakazy 1 nakazy nie moga jednak by¢ sprzeczne z charakterem organizowanego
Spotkania.
Zamawiajacy przyjmuje niniejszym odpowiedzialnos$¢ za uczestnikow Spotkania, tym
samym zobowigzuje si¢ pokry¢ wszelkie szkody w imieniu Wykonawcy powstate w
trakcie spotkania z winy jego uczestnikow.
Wykonawca nie odpowiada za naruszenie przepisow porzadku publicznego, w tym
zakldcenia ciszy nocnej, wynikajacego z zachowania gosci Zamawiajacego.

§ 6.

W przypadku nieprawidlowosci w wykonaniu przedmiotu umowy okreslonego w § 1
umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w stosunku do wymagan
Zamawiajacego okreslonych w niniejszej Umowie wraz z zalacznikami do umowy,
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zaptaty kar umownych:

1) za brak pozycji menu wskazanego w ofercie Wykonawcy — w wysokosci 0,5%
warto$ci brutto umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, za kazdg brakujaca pozycje
menu,

2) za opdznienie w wydawaniu positkow powyzej 20 min od terminu rozpoczecia
spotkania — w wysokosci 1% wartosci brutto umowy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1,

3) zabrak pozycji menu wskazanego w ofercie Wykonawcy, po 2 godzinach od
rozpoczecia spotkania — w wysokosci 3% warto$ci brutto umowy, o ktorym mowa
w§ 2ust. 1,

4) za brak pozycji menu wskazanego w ofercie Wykonawcy, po 3 godzinach od
rozpoczgcia spotkania — w wysokosci 2% warto$ci brutto umowy, o ktérym mowa
w§2ust. 1,

5) za brak zapewnienia oprawy muzycznej w wysokosci 15% warto$ci brutto umowy,
o ktérym mowa w § 2 ust. 1,

6) za brak zapewnienia wytgcznosci obiektu na czas spotkania, (Iub jego wydzielone;j
czesci) w wysokosci 15% wartosci brutto umowy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1,

7) za brak zapewnienia odpowiedniej liczby miejsc siedzacych zgodnie z opz, w
wysokosci 20% warto$ci ustugi brutto, obliczonej proporcjonalnie dla 1 uczestnika
spotkania, za kazdy brak miejsca siedzgcego.

8) Za brak zachowania zasad poufnosci w zakresie okreslonym w § 7 - 10.000 zt za
kazdy przypadek.
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2. Laczna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia Wykonawcy
brutto okreslonego w §2 ust. 1. Zamawiajacy ma prawo do kumulowania kar umownych z
roéznych tytutow.

3. Zaptata kar umownych nie wylacza prawa do odszkodowania na zasadach ogdlnych
za poniesiong szkodge.

4. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie z wynagrodzenia przystugujacego mu za wykonanie Przedmiotu Umowy.

no

§7.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w okresie obowigzywania Umowy oraz po jej

wygasnieciu lub rozwigzaniu, do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji

dotyczacych Zamawiajacego, obejmujacych:

a) informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa - chronione na podstawie
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2021 r., poz. 1655 z pdzn. zm.);

b) informacje, ktore moga mie¢ wptyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa
Zamawiajacego.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, zwane sg dalej ,,Informacjami Poufnymi”.

Informacje Poufne moga by¢ udostepnione wytacznie osobom dajacym rgkojmig

zachowania tajemnicy i tylko w zakresie niezbednym dla nalezytego wykonania

przedmiotu Umowy.

Kazda z os6b skierowanych do realizacji prac, przed przystapieniem do Swiadczenia

przedmiotu zamowienia, musi ztozy¢ pisemne zobowigzanie o zachowaniu

poufnosci 1 nieudostepnianiu nikomu informacji, ktére mogiby pozyska¢ w toku
wykonywania prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdéwienia. Wzor

zobowigzania stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy. Wykonawca udostepni liste 0sob o

ktorej mowa w niniejszy ustgpie na minimum dwa dni przed imprezg. Wszelkie

zmiany moga nastapi¢ jedynie w przypadkach losowych a Wykonawca niezwlocznie
przekazg takg informacj¢ Zamawiajagcemu wraz z uzasadnieniem dokonania zmiany
oraz podpisanym zobowigzaniem.

Ujawnianie Informacji Poufnych, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia, w wypadku

gdy ma zosta¢ dokonane w celu innym niz nalezyte wykonanie Umowy, jest

dopuszczalne tylko za uprzednim zezwoleniem drugiej Strony, wyrazonym w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci, przy czym w razie watpliwosci nalezy
skonsultowa¢ zamiar ujawnienia Informacji Poufnej z przedstawicielem drugie;j

Strony.

W przypadku, gdy Strona zostata zobowigzana do ujawnienia Informacji Poufnych w

calo$ci lub w czgéci uprawnionemu organowi, w granicach obowigzujacego prawa,

Strona ta zobowigzana jest jedynie uprzedzi¢ drugg Stron¢ o naloZzonym na nig

obowigzku.

W razie powzigcia przez Strong wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu Informacji

Poufnych zobowigzana jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie drugga Strone w

celu umozliwienia jej podjecia stosowanych srodkow zapobiegawczych.

Strona ma obowigzek zapewni¢ ochrone Informacji Poufnych wedlug najwyzszych

przewidzianych prawem standardow, w tym zapewni¢ ochrone¢ systemow 1 sieci

teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane, przechowywane lub przekazywane

Informacje Poufne drugiej Strony, a takze kontrolowac ochron¢ Informacji Poufnych

oraz przestrzega¢ przepisOw o ochronie poufnos$ci informacji.

§ 8.
W zwigzku z realizacja przedmiotowej Umowy (wylacznie w tym celu) Zamawiajacy
1 Wykonawca przetwarzajg dane osobowe. Zakres i cel przetwarzania danych
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osobowych przez Strony sg rozne. Nie zachodzi proces powierzenia danych a kazdej
ze Stron przystuguje status odrebnego Administratora Danych Osobowych.

2. Strony zobowigzujg si¢ stosowa¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwane dalej RODO, oraz ustawe o ochronie danych osobowych z dnia 10
maja 2018 r., a takze wszelkie przepisy i regulacje w przedmiocie przetwarzania
danych osobowych. Odniesienia do ustawodawstwa obejmujg rowniez jakiekolwiek
jego pozniejsze zmiany.

3. Strony o$wiadczaja, ze zapewnig wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkoéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych
spetniato wymogi prawa i chronito prywatnos¢ osob, ktorych dane dotycza.

4. Strony zobowiazujg sig¢:

a) przetwarza¢ dane osobowe w sposob zapewniajgcy adekwatny stopien
bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych. Strony zabezpieczg dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z
naruszeniem przepisOw prawa, uszkodzeniem, zniszczeniem, utratg lub
nieuzasadniong modyfikacja;

b) dotozy¢ nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu danych osobowych;

C) przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w celu realizacji niniejszej Umowy.

5. Dane osobowe, beda traktowane jako informacje chronione, a osoby dziatajace w
imieniu Stron zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych,
przeszkolone i zobowigzane do zachowania danych osobowych w tajemnicy.

6. W czasie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowiazuja si¢ do wspotdziatania
w procesie przetwarzania danych osobowych, w tym niezwlocznego informowania si¢
wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach majacych, lub mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.

7. W zwigzku z faktem, ze pomigdzy Stronami Umowy bedacymi dwoma
administratorami danych osobowych dochodzi do udostgpniania danych osobowych
Strony powinny zrealizowa¢ obowiazek informacyjny. O$wiadczenie wymagane od
wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w
art. 13 RODO okresla pkt 6 w formularzu ,,OFERTA”, stanowigcym Zalacznik nr 1 do
niniejszej Umowy.

§9.

Strony zgodnie o$wiadczaja, iz w wypadku wystapienia sporéw powstatych na tle
realizacji Umowy lub jej interpretacji, dgzy¢ beda do polubownego ich zatatwienia. W
przypadku, gdy nie dojdzie do polubownego zatatwienia sporu, organem wiasciwym do
jego rozstrzygniecia bedzie sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej zastrzezonej pod rygorem
niewaznosci.

. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

. W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

. Zalaczniki stanowigce integralng czes¢ umowy:

- Zatacznik nr 1 Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami,

- Zalgcznik nr 2 - Regulamin Wykonawcy,
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- Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie poufnose,
- Zalacznik nr 4 - Opz.
ZAMAWIAJACY

WYKONAWCA
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Zalacznik nr 3 do Umowy Nr TO.261.050M.2024

Warszawa, dn. ........coooviiiiiiiiiii

(nazwisko 1 imi¢ osoby sktadajgcej oswiadczenie)

ZOBOWIAZANIE

Ja nizej podpisany (-a) zobowiazuj¢ si¢ do:
a) zachowania poufnosci i nie rozpowszechniania bez zgody ITB, w jakiejkolwiek formie,
wszystkich dostgpnych mi informacji dotyczacych Instytutu, do ktérych bede miat dostep
w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie zadan na rzecz ITB, nie przeznaczonych do
publicznego rozpowszechniania, zarbwno w czasie trwania wykonywanej pracy jak i po
jej wykonaniu,
b) nie rozpowszechniania wiadomosci, ktore mogloby naruszy¢ imi¢ lub interes Instytutu
lub jego klientow.
Przyjmuje do wiadomosci, iz informacje stanowiace tajemnice ITB obejmuja w
szczegolnosci:

poufne informacje ci klientach,

informacje a pracach prowadzonych dla klientow ITB,

dokumentacje robocza,

zbiory korespondencji oraz inne akta zwigzane z klientami i firmami
wspoOlpracujacymi,

»informacje wewnetrznego uzytku" (niepubliczne, informacje, ktorych ujawnienie
mogtoby wptyna¢ na warto$¢ rynkowa ITB 1 jego klientoéw oraz na majatek

I bezpieczenstwo podmiotow nie bedacych klientami Pracodawcy),

dane osobowe pracownikow i klientow ITB,

informacje zwigzane z technicznym zabezpieczeniem obiektow ITB.

(czytelny podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie)
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